安徽建筑大学涉密档案利用审批表

利用单位：

	利用单位填写
	单位审批人：
	利用人：
	联系电话：

	
	利用事由：

	
	

	
	拟利用涉密文件文号名称：

	
	

	
	利用方式：
	□ 查阅
	□ 借出
	□ 复印

	
	涉密密级：
	□ 秘密
	□ 机密
	□ 绝密

	
	利用期限：      年     月     日------     年     月     日

	
	

	
	
	利用单位（印章）：

	审批单位填写
	学校保密部门负责人审批：
	档案馆负责人审批：

	
	日期：    年    月    日
	日期：    年    月    日

	档案馆涉密人员填写
	利用涉密档案档号：

	
	

	
	利用数量：      卷      件
	复印数量： 
	A4      页

	
	
	  
	A3      页

	
	利用时间：    年     月     日
	利用时间：    午     时     分

	
	利用档案完好损毁说明：
	□ 完好
	□ 损毁
	

	
	归还时间：    年     月     日
	归还时间：    午     时     分

	
	归还档案完好损毁说明：
	□ 完好
	□ 损毁
	

	
	档案馆负责人（签名）：

	
	备注：


